计划外会议及费用申请表

主办部门：                                会议类别：
	会议名称
	

	与会领导
	

	参会代表
	

	会议时间
	
	会期
	
	人数
	

	会议地点
	
	会议费用
	

	会议主题及内容:

	申请部门领导签字：                                  
                                       年   月   日（盖章）

	办公室意见：                                  
                                       年   月   日

	财务部门意见：              

                                       年   月   日

	分管领导意见：

	分管财务领导意见：


	主要领导批示：


注：1. 计划外二类会议由主要领导审批。
2. 计划外三类会议由分管领导、分管财务的领导共同审批。
3. 计划外四类会议由分管领导审批。
